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Mustervorlage eines Geschäftsbriefs in Anlehnung an DIN 5008


Sehr geehrte Damen und Herren,

wir möchten Ihnen eine Briefvorlage für die Erstellung von Geschäftsbriefen an die Hand geben. Wichtig bei der Adressierung von Briefen ist, dass Sie die Absenderzeile über die Empfängeradresse platzieren, damit die Rückführung von nichtzustellbaren Briefen gewährleistet ist.

Sie können diese Briefvorlage gerne an Ihre Firma anpassen und Ihren Kolleginnen und Kollegen zur Verfügung stellen.

Gerne beraten wir Sie bei der korrekten Adressierung von Briefen und stehen Ihnen natürlich auch bei allen anderen Fragen „rund um den Brief“ zur Seite.


Mit freundlichen Grüßen
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